Podpisové práva v ekonomickej oblasti na okresných (obvodných)   

     radách SZZP a základných organizáciách SZZP
Na základe Stanov SZZP a Smerníc pre hospodárenie okresných rád SZZP stanovujú sa podpisové práva a povinnosti na okresných (obvodných)  radách Slovenského Zväzu zdravotne postihnutých  a základných organizácií SZZP( ďalej len  samostatná účtovná jednotka).
	Faktúry
	

	
	

	vecnú správnosť faktúry, prípustnosť a príkaz k úhrade faktúry overí a podpisom potvrdí
	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky



	
	

	kontrolu vecnej správnosti a súhlas s úhradou
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky



	Styk s peňažným ústavom
	

	
	

	prevodný príkaz a šekovú knižku podpisom potvrdí podľa podpisového vzoru v peňažnom ústave (vždy dvaja)
	· pred​seda, podpredseda, tajomník a hospodár samostatnej účtovnej jednotky




	Objednávky
	

	
	

	na základe rozpočtu alebo uznesenia Predsedníctva             
samostatná účtovná jednotka vystaví




	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	podpisom potvrdí
	· predseda  samostatnej účtovnej jednotky


	Ostatné osobné výdavky
	

	
	

	za vecnú správnosť dohody v zmysle ZP  zodpovedá
	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	správnosť mzdového prepisu  a  sadzby podpisom overí
	· hospodár samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	správnosť a prípustnosť uzatvorenia dohody podpisom potvrdzuje
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	vyúčtovanie dohody z hľadiska vecnosti doloží
  dokladmi a podpisom overí
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	kontrolu výpočtu výplaty a zdanenie vykoná a podpisom potvrdí
	· predseda a hospodár samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	výplatu po kontrole z hľadiska formálnosti  povolí

	· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	výplatu realizuje
	· pokladník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	za evidenciu dohôd zodpovedá
	· tajomník  samostatnej účtovnej jednotky


	Pokladničné doklady
	

	
	

	za vecnú správnosť dokladov predkladaných na     

 preplatenie zodpovedá a podpisom potvrdzuje
	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	prípustnosť a oprávnenosť pokladničných operácií a dokladov podpisom potvrdí
	· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky


	Cestovné
	

	
	

	príkaz na služobnú cestu v kolónke „ Dátum a

 podpis pracovníka oprávneného na povolenie cesty“ schvaľuje pred cestou, najneskôr v deň cesty

· predsedovi, na zákl. schváleného plánu ciest 

· tajomníkovi

· funkcionárom
	· podpredseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a podpredseda samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	vyúčtovanie pracovnej cesty v kolónke „ Dátum a        

podpis zodpovedného pracovníka „  schvaľuje

· predsedovi 

· tajomníkovi

· funkcionárom



	· podpredseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a podpredseda samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky



	
	

	preplatenie služobnej cesty v kolónke „ Schválil „

schvaľuje:

· predsedovi 

· tajomníkovi

· funkcionárom
	· podpredseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a podpredseda samostatnej účtovnej jednotky

· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	· za vecnú správnosť vyúčtovania cestovného účtu zodpo​vedá
	· pracovník, alebo funkcionár, ktorý ces​tovný účet predkladá

	
	

	vecnú a formálnu správnosť cestovného účtu kontroluje, vedie ich evidenciu
	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	cestovné účty likviduje
	· hospodár ( hospodárovi - tajomník )

	
	

	súhlas s použitím vlastného motorového vozidla

s náhradou kilometrového (súhlas si treba vyžiadať

dopredu!)

· predsedovi  podpisuje

· tajomníkovi a funkcionárom
	· podpredseda samostatnej účtovnej jednotky

· predseda samostatnej účtovnej jednotky




	
	

	súhlas s použitím vlastného motorového vozidla

 s náhradou do výšky sadzby SAD, ŽSR , prípadne

 do výšky skutočnej spotreby  PHL

· predsedovi podpisuje

· tajomníkovi a funkcionárom
	· podpredseda, resp.  ta​jomník samostatnej účtovnej jednotky

· predseda samostatnej účtovnej jednotky


	Rozpočty
	

	
	

	za vecnú a formálnu správnosť vypracovania
           

rozpočtov a rozborov zodpovedá a do Predsedníctva

a do orgánu samostatnej účtovnej jednotky predkladá
	· tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	za prerokovanie rozpočtov v orgánoch samostatnej účtovnej jednotky zodpovedá
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky


	Polročné uzávierky
	

	
	

	polročnú uzávierku vypracuje a podpisom potvrdí
	· hospodár samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	kontrolu vecnej správnosti  podpisom potvrdí
	· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	vykonanú revíziu podpisom potvrdzuje
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky

	
	


	Ročná závierka
	

	
	

	polročnú uzávierku vypracuje a podpisom potvrdí
	· hospodár samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	kontrolu vecnej správnosti  podpisom potvrdí
	· predseda a tajomník samostatnej účtovnej jednotky

	
	

	vykonanú revíziu podpisom potvrdzuje
	· predseda samostatnej účtovnej jednotky
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